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Verlinken, z.B. 
Webseite, E-Mail-
Adresse 

Text unformatiert 
einfügen 

Format  den 
einzelnen 
Abschnitten / Titel n 
zufügen 

(normaler Text = 
«Normal») 

Fette Schrift oder 
unter Format ein 
Überschriften-
format zuordnen 

Aufzählungen 
(diese Bullets 
verwenden, nicht 
eigene einkopieren 

Unter Vorlagen gibt es eine Inhaltsvorlage «Stellenmuster». 
Wer nicht selbst formatieren will, kann diese Vorlage 
einfügen und anschliessend die Inhalte des Stelleninserats 
unformatiert reinkopieren (siehe Box «Text unformatiert 
einfügen» oder über den Windows Editor).  

Generell soll Text nur unformatiert eingefügt werden und erst 
dann über obige Funktionen gestaltet werden! 


