
 
 
 
Die Interessengemeinschaft Kunsthandwerk Holz (IGKH) ist die Dachorganisation der Berufsleute der 
Holzbildhauerei, Drechslerei, Korb- und Flechtwerkgestaltung, Küferei sowie Weissküferei. Als Organisa-
tion der Arbeitswelt (OdA) vertritt sie die Berufsverbände in bildungspolitischen Belangen und ist für die 
Organisation und Durchführung der überbetrieblichen Kurse zuständig. Die IGKH verfügt über einen all-
gemeinverbindlich erklärten Berufsbildungsfonds (BBF). 
 
 
Per 1. Juli 2025 (oder nach Vereinbarung) suchen wir eine/n 
 

Leiter/in Geschäftsstelle IG Kunsthandwerk Holz und Berufsbildungsfonds 
25% (Jahresarbeitszeit) 
 
 
Ihre Aufgaben 

• allgemeine Administration (inkl. Finanzen) 

• Buchhaltung und Jahresabschluss des BBF 

• Vorstandssitzungen organisieren und protokollieren 

• Delegiertenversammlung organisieren und protokollieren 

• Website betreuen 

• im IGKH-Strukturprojekt mitarbeiten 

• Aufbau der neuen Verbandsstruktur unterstützen 
 
Ihr Profil 
Sie haben einen Abschluss als Kauffrau/Kaufmann EFZ oder eine vergleichbare Ausbildung, gute Informa-
tikkenntnisse und haben bereits Berufserfahrung gesammelt. Als kommunikative und teamfähige Per-
sönlichkeit haben Sie Freude am selbständigen und verantwortungsvollen Arbeiten mit Gestaltungsspiel-
raum. 
 
Wir bieten 

• abwechslungsreiche Tätigkeit in der Bildungsbranche 

• flexible Arbeitszeit 

• attraktiver und moderner Arbeitsplatz in Brienz (Homeoffice teilweise möglich) 
 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis 28. April 2025 an peter.bleisch@ar.ch (Präsident). 
Für Fragen zum Aufgabenbereich gibt Annemarie Liechti gerne Auskunft: 079 853 88 99 
 
IG Kunsthandwerk Holz, 3855 Brienz 
www.kunsthandwerk-holz.ch 

mailto:peter.bleisch@ar.ch

